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Regulamento da biblioteca municipal de Espinho
“'Biblioteca Municipal José Marmelo e Silva”

Preambulo

Dentro das atribuigdes municipais estipuladas na Lei n.°© 159/99, de 14 de setembro, que
estabelece o quadro de transferéncia e atribuicdes e competéncias para as autarquias
locais, nomeadamente na alinea a) do n.° 1 do artigo 20.°, a gestdo da Biblioteca
Municipal de Espinho é da responsabilidade e competéncia da Cédmara Municipal de
Espinho.

A Biblioteca Municipal de Espinho nao dispde de um instrumento regulamentar que
determine e regule o funcionamento geral desta valéncia com eficacia externa. Acresce
que, com a instalagdo desta valéncia municipal no novo edificio cumpre fixar regras que
estejam adequadas ao novo espaco fisico e ao modo de funcionamento dos servicos da
Biblioteca nesse novo contexto.

A Camara Municipal de Espinho em sua reunido ordindria de 15 de abril de 2011,
deliberou por unanimidade atribuir ao novo edificio da Biblioteca Municipal de Espinho a
designacao de “Biblioteca Municipal José Marmelo e Silva”.

A Biblioteca Municipal de Espinho, considerada enquanto servico municipal de leitura
publica e promogao cultural, engloba a Rede de Bibliotecas de Espinho, que compreende
os seus polos constituidos nas freguesias e igualmente as bibliotecas escolares, e rege a
sua actividade com os principios consagrados pelo Manifesto da UNESCO para as
Bibliotecas Publicas, existindo com a finalidade de disponibilizar a todos os grupos etarios
documentos adequados as diversas necessidades, incluindo nas suas colecdes e servigos
variados tipos de suporte e tecnologias, refletindo as tendéncias atuais e a evolucdo da
sociedade, ndo esquecendo a preservacdao da memodria universal e local. Assim, a
Biblioteca Municipal de Espinho e a Rede de Bibliotecas de Espinho é organizada e
mantida sobre padrdes de funcionamento profissionais e qualificados, estando isenta de
qualquer tipo de censura e trabalhando para promover a formacdo do publico,
incentivando-o para uma utilizacao

proficua e auténoma dos recursos disponibilizados. A Biblioteca Municipal de Espinho
assume-se, assim, como uma forga viva em prol da educagao, cultura e informacao,
agindo como um agente essencial para a promogao do bem-estar e qualidade de vida da
comunidade que serve.

Foi realizado periodo de apreciacdo publica, para efeitos do disposto no artigo 118.° do

Cdédigo de Procedimento Administrativo, ndo tendo sido apresentadas quaisquer
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sugestdes ou reclamagdes. Para uma prossecucdo normalizada, responsavel e
responsabilizante destes intentos, o funcionamento da Biblioteca Municipal de Espinho
“Biblioteca Municipal José Marmelo e Silva” e da Rede de Bibliotecas de Espinho e seus
polos reger-se-a pelos principios plasmados no presente Regulamento.

Nestes termos, a Assembleia Municipal de Espinho, sob proposta da Cadmara Municipal, e
ao abrigo do disposto no artigo 241.° da Constituicdo da Republica Portuguesa, na alinea
e) do n.° 1 do artigo 13.9 e na alinea a) do n.° 1 do artigo 20.° da Lei n.° 159/99, de 14
de setembro, na alinea a) do n.° 2 do artigo 53.°, na alinea f) do n.° 2 e na alinea a) do
n.9 7 do artigo 64.° da Lei n.° 169/99, de 18 de setembro, com as alteracoes
introduzidas pela Lei n.© 5 -A/2002, de 11 de janeiro e, finalmente, pela Lei n.© 67/2007,

de 31 de dezembro, regulamenta o seguinte:

CAPITULO I - Disposicoes gerais
Artigo 1.° - Objeto

1 — O presente regulamento tem como objeto definir as regras gerais de funcionamento
dos servicos e equipamentos da Biblioteca Municipal de Espinho, “Biblioteca Municipal
José Marmelo e Silva”.

2 — A Biblioteca Municipal de Espinho, “Biblioteca Municipal José Marmelo e Silva”, a
seguir designada por Biblioteca, € um servico publico tutelado pela Camara Municipal de
Espinho, integrado no Departamento de Intervengdo Cultural, Social e Econédmica e na
Divisdo de Promocdo Cultural e Biblioteca, que rege o seu funcionamento pelas normas
definidas no presente regulamento.

3 — O presente regulamento é igualmente aplicavel, com as devidas adaptacGes ao
funcionamento da Rede de Bibliotecas de Espinho.

4 — A Rede de Bibliotecas de Espinho integra a Biblioteca Municipal de Espinho
“Biblioteca Municipal José Marmelo e Silva”, e os seus polos que estejam constituidos,

nas freguesias e escolas do concelho.

Artigo 2.° - Objetivos

1 — Todos os servigos desenvolvidos na Biblioteca e na Rede de Bibliotecas de Espinho
sdo orientados de acordo com os principios consagrados no Manifesto da Unesco para as
“Bibliotecas Publicas; informacdo, educacdo, cultura e lazer”.

2 — A atividade e servicos da Biblioteca e da Rede de Bibliotecas de Espinho, sao ainda

orientadas pelos seguintes objetivos:



Regulamento da Biblioteca Municipal de Espinho

l- - “Biblioteca Municipal José Marmelo e Silva
A

CAMARA MUNICIPAL

a) Proporcionar a populacdo em geral o empréstimo de periddicos, de livros, de
documentos audiovisuais, da consulta local e outro tipo de documentos, dando
resposta as necessidades de informacdo, cultura e educagao;

b) Fomentar o gosto pela leitura e promover a literacia, favorecendo o
desenvolvimento cultural dos individuos e dos grupos sociais;

¢) Valorizar e divulgar o patrimdénio e a memoria coletiva do concelho de Espinho;
d) Proporcionar condicdes que permitam a reflexdo, o debate e a critica, tendo em
vista o exercicio da cidadania e dos direitos democraticos, com um papel ativo na
sociedade, nomeadamente através de actividades culturais da Biblioteca;

e) Orientar os servicos prestados e os conteudos informativos de acordo com as

necessidades dos utilizadores.

Artigo 3.° - Atividades

Com vista a prossecucdo dos seus objetivos gerais, a Biblioteca desenvolve diversas
atividades, designadamente:
a) Atualizacdo constante dos seus fundos;
b) Organizacdo e tratamento técnico apropriado do seu espdlio bibliografico;
c) Gestdo do empréstimo e circulagdo de documentos;
d) ExposicOes, visitas, conferéncias, coldquios, sessbes de leitura, atividades de
animacao cultural;
e) Informacdo especializada ao leitor, local e on-line;
f) Gestdo da Rede Concelhia de Bibliotecas de Espinho: Servico de Apoio as
Bibliotecas Escolares (SABE);

g) Promocao de atividades de cooperacdao com outras Bibliotecas e instituicdes.

Artigo 4.° - Servigos

A Biblioteca disponibiliza os seguintes servigos:
a) Acesso as estantes em regime de livre acesso a todos os utilizadores;
b) Consulta on-line do catalogo na pagina web da biblioteca a todos os utilizadores;
¢) Acesso gratuito a Internet a todos os utilizadores;
d) Referéncia, informagado e formacdo a todos os utilizadores;
e) Empréstimo domiciliario;
f) Empréstimo interbibliotecas;
g) Biblioteca de verao;

h) Fotocopias em regime de self-service;
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i) Atividades de promocdo do livro e da leitura;
J) Cooperagao com os estabelecimentos de ensino do Concelho;
k) SABE — Servico de Apoio as Bibliotecas Escolares;

/) Biblioitinerante.

CAPITULO II - Pablico

Artigo 5.° - Utilizadores

De acordo com os principios da leitura publica, sdo admitidos como utilizadores da

Biblioteca todos os cidaddos nacionais e estrangeiros.

Artigo 6.° - Leitores

1 — E considerado leitor da Biblioteca todo aquele que for admitido na Rede de
Bibliotecas de Espinho e apresente o respetivo cartdo de leitor.

2 — Podem ser admitidos nas Bibliotecas da Rede de Bibliotecas de Espinho, todos os
cidadaos que o solicitem.

3 — Podem ser leitores individuais temporarios da Rede de Bibliotecas de Espinho todos
os cidadaos que se encontrem temporariamente no concelho de Espinho.

4 — Podem ser leitores institucionais todas as pessoas coletivas de direito publico ou
privado, que o solicitem.

5 — Para efeitos do presente regulamento, sdo considerados leitores especiais, todos os
leitores que sejam portadores de deficiéncia ou que sejam detentores de mobilidade

reduzida, temporaria ou permanente.

Artigo 7.° - Admissdo como leitor

1 — A admissdo como leitor da Rede de Bibliotecas de Espinho é gratuita e valida por 5
anos, sendo automaticamente renovavel por igual periodo, salvo se tiver existido
qualquer situacdo que colida com o disposto no presente Regulamento.

2 — A admissao como leitor individual faz -se mediante o preenchimento de impresso
proprio fornecido pelos servigos devidamente assinado, disponibilizado pela Biblioteca ou
na pagina da internet da CME/Biblioteca, obrigando -se aquele, a apresentacdo de um
documento de identificacdo (Bilhete de Identidade/Cartdo de Cidadao, Cédula Pessoal,
Passaporte ou Cartdo de Contribuinte) e de um comprovativo de residéncia (recibo de

eletricidade, agua, telefone).
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3 — A admissdo de leitores de menor de idade implica a autorizacdo e responsabilizacao
dos pais ou encarregados de educacao.

4 — A admissdo como leitor individual temporario faz -se mediante o preenchimento de
impresso proprio fornecido pelos servigos devidamente assinado, disponibilizado pela
Biblioteca na pagina da internet da CME/Biblioteca, e mediante a apresentacdao de um
documento de identificacdo (Bilhete de Identidade/Cartdo de Cidadao, Cédula Pessoal,
Cartdo de Contribuinte, Passaporte ou Autorizacdo de Residéncia) e de um comprovativo
de residéncia (recibo de eletricidade, agua, telefone).

5 — A admissdo de leitores institucionais faz -se mediante o preenchimento de impresso
proprio fornecido pelos servicos devidamente assinado pelo responsavel maximo da
pessoa coletiva em causa, disponibilizado pela Biblioteca na pagina da internet da
CME/Biblioteca, obrigando-se aquele, a apresentacdao de um documento de identificacdo

da Instituicdo e identificagdo do responsavel.

Artigo 8.° - Cartao de leitor

1 — O cartdo de leitor permite usufruir do servico de empréstimo domiciliario e servico
multimédia.

2 — O cartdo de leitor é individual e intransmissivel, sendo o titular responsavel pelos
movimentos com ele efetuados.

3 — Se o comprovativo de morada for apresentado no ato da inscricdo, a emissdo do
Cartdo de Leitor é efetuada de imediato, caso contrario sera remetido pelo correio para a
morada indicada.

4 — No caso de perda ou extravio do cartdo, o leitor deverd comunicar de imediato a
ocorréncia a Biblioteca.

5 — A segunda via do cartdo de leitor terd um valor monetario previsto nas tabelas
municipais aplicaveis, em vigor.

6 — Qualquer mudanca de residéncia deve ser imediatamente comunicada a biblioteca.

7 — O cartdo de leitor temporario tem a duragcdo maxima de 180 dias Uteis e permite
usufruir da consulta local de documentos, do acesso ao empréstimo domicilidrio e do

servico multimédia.

Artigo 9.° - Pré-registo on-line

Todos os que pretendam, através da pagina da internet da CME/Biblioteca, podem fazer

0 seu pré-registo on-line, que passara a ser valido quando confirmado presencialmente e
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com a apresentacao dos documentos referidos nos artigos 7.0 e 8.° do presente

regulamento.

CAPITULO III - Direitos, deveres e inibicdes

Artigo 10.° - Direitos

Os utilizadores e os leitores da Biblioteca tém direito a:
a) Usufruir dos servigos prestados pela Biblioteca, previstos no presente
regulamento;
b) Consultar livremente o catalogo on-line;
c) Ter livre acesso as estantes nas salas de leitura;
d) Reservar documentos disponiveis na Biblioteca;
e) Ser informado e participar nas atividades promovidas pela Biblioteca;
f) Solicitar o apoio dos técnicos e colaboradores da Biblioteca;

g) Apresentar sugestdes, propostas e reclamacdes.

Artigo 11.° - Deveres

1 — S3o deveres dos utilizadores e dos leitores da Biblioteca:
a) Cumprir as normas definidas no presente regulamento;
b) Acatar as indicagdes que |he forem transmitidas pelos técnicos e colaboradores
da Biblioteca;
¢c) Manter em bom estado de conservacdo, os documentos que lhe forem
facultados, bem como fazer bom uso das instalagdes e dos equipamentos;
d) Respeitar e tratar com civismo e urbanidade os utilizadores, leitores, técnicos e
colaboradores da Biblioteca;
e) Preencher os impressos que lhe sejam entregues, para fins estatisticos e de
gestao;
f) Cumprir o prazo e regras estipulados para a devolucdao dos documentos
requisitados para leitura domiciliaria;
g) Respeitar os prazos definidos para a utilizagcdo dos servigos e equipamentos
disponiveis na biblioteca;
h) Indemnizar a Camara Municipal de Espinho pelos danos e perdas de que for

considerado responsavel;
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i) Aceitar o valor monetario definido para os servigos pagos, de acordo com as
tabelas municipais aplicaveis em vigor;
J) Respeitar o siléncio nas varias salas;
k) Comunicar imediatamente a perda ou o extravio do cartdao de leitor, sob pena de
ser responsabilizado por eventuais utilizagdes fraudulentas por terceiros;
) Manter atualizados os seus dados pessoais constantes na sua ficha de inscrigao;
m) Cumprir o estipulado no Cédigo dos Direitos de Autor e dos Direitos Conexos.
2 — Os pais e encarregados de educacdo sao responsaveis pelos leitores de menor idade
que frequentem individualmente a Biblioteca.
3 — Para além das sancdes previstas no presente regulamento, o incumprimento das
normas e deveres nele consagrados confere a Biblioteca o direito de excluir o leitor em
causa, com a consequente impossibilidade de nova inscricdao como tal na Biblioteca e

seus polos.

Artigo 12.° - Inibigcoes

1 — Por motivos de habitabilidade, higiene, seguranca e preservacdo dos fundos
documentais e equipamentos, ndo € permitido fumar, comer ou beber, nas instalacées da
Biblioteca, salvo nos espacos reservados para esse fim.

2 — Nado é permitido sentar -se sobre as mesas ou deslocar moveis da posicdo em que se
encontrarem sem autorizagdo do técnico em servigo nesse setor.

3 — E expressamente proibido riscar, dobrar ou inutilizar de qualquer modo as folhas e
capas dos livros e periddicos ou retirar qualquer sinalizacdo posta pelos servicos da
Biblioteca (cota, carimbos, ou quaisquer outros sinais ou registos).

4 — A falta de observancia da disposicdo anterior implica a reposicao da publicacdo pelo
responsavel, ou o seu pagamento integral, conforme for julgado mais conveniente pelos
servicos.

5 — N&o é permitido o uso de telemédveis nas salas de leitura.

6 — E proibido danificar e retirar de forma indevida os recursos colocados ao dispor dos
utilizadores.

7 — N&o é permitido praticar quaisquer atos que prejudiquem o bom funcionamento e
ambiente adequado a uma biblioteca.

8 — Podera ser interdito o acesso, a permanéncia e a utilizacdo dos servigos e recursos
da biblioteca aos utilizadores que infrinjam o estabelecido neste regulamento.

9 — Podera ser interdito o acesso, a permanéncia e a utilizacdo dos servicos e recursos
da biblioteca aos utilizadores que por algum motivo, nao usem de corregao, civismo ou

urbanidade para com os técnicos e colaboradores da Biblioteca.
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CAPITULO IV - Empréstimo

Artigo 13.° - Definigao

1 — Entende-se por empréstimo a cedéncia de documentos para leitura em espacos
exteriores as instalagdes da Biblioteca.
2 — SO tém acesso ao empréstimo domicilidrio os leitores que possuam inscrigdo valida

na Biblioteca, e mediante apresentagao do respectivo cartao.

Artigo 14.° - Documentos passiveis de empréstimo

Estdo disponiveis para empréstimo todos os fundos bibliograficos, com excegao de:
a) Obras de referéncia (dicionarios, enciclopédias, atlas, etc.);
b) Publicagoes peridodicas generalistas;
c) Obras que se encontrem em estado de conservagao que nao permita o seu
empréstimo;
d) Obras do Fundo Antigo e do Fundo Reservado;
e) Obras que integrem projetos especiais, e material ndo livro, salvo autorizacao
especial;

f) Obras do Fundo Local que ndo existam em duplicado.

Artigo 15.° - Procedimento

Para obter o empréstimo de um documento o leitor devera recolhé-lo na sala de leitura
ou solicitar o seu levantamento no depdsito, e requerer o empréstimo na rececao da

Biblioteca, apds o que |Ihe sera entregue o respetivo titulo de empréstimo.

Artigo 16.°2 - Numero de documentos e periodo de empréstimo

O prazo e numero de documentos para Servico de Empréstimo Domiciliario sdo definidos

anualmente nas Normas de Funcionamento da Biblioteca.

Artigo 17.° - Reservas

1 — Todos os documentos que sejam passiveis de empréstimo, podem ser objeto de
reserva por parte do leitor, até ao limite maximo de documento autorizados nos termos
das regras do empréstimo previstas no presente regulamento e nas Normas de

Funcionamento da Biblioteca.
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2 — Apés ser avisado pela Biblioteca do documento objeto de reserva, o interessado
disp6e de um prazo maximo de trés dias para efetuar o respetivo levantamento, apds o

qual perdera o direito de requisitar essa reserva.

Artigo 18.° - Renovacgao do empréstimo

1 — Cada empréstimo s6 pode ser objeto de uma Unica renovacdo.

2 — A renovacao do empréstimo so é possivel se o periodo de empréstimo ndo tiver sido
ultrapassado ou ndo haja leitores em lista de espera.

3 — A renovacado podera ser feita presencialmente, pelo telefone, por correio eletrénico,

devendo o interessado fornecer sempre o nimero de leitor e 0 nome completo.

Artigo 19.° - Horario de requisicao ou renovagdao

1 — Os atos de requisicdo de documentos e renovacao de empréstimos deverdo ser
solicitados até quinze minutos antes do encerramento da Biblioteca.
2 — No caso de o documento a requisitar se encontrar em depdsito, a requisicdo devera

ser solicitada até 60 minutos antes do encerramento da Biblioteca.

Artigo 20.° - Conservacgao e entrega dos documentos

1 — Cada leitor é responsavel pelo estado de conservacdo e pela devolucdo dos
documentos que lhe sdo emprestados, respondendo por eventuais danos causados nos
documentos emprestados ou pelo extravio dos mesmos.

2 — Os pais e encarregados de educacdo, dos leitores menores de idade, sao
responsaveis pelos documentos emprestados aos seus educandos.

3 — O empréstimo é valido pelo periodo constante do respetivo titulo de empréstimo,
devendo o documento emprestado ser devolvido em bom estado de conservacdo até ao
termo daquele prazo.

4 — Se o utilizador exceder abusivamente os prazos estabelecidos para o empréstimo, e
permanecer sem entregar os documentos emprestados, sera notificado por correio para
proceder a devolugdo dos mesmos, sendo-lhe para tal fixado um prazo de dez dias para
o efeito.

5 — Ultrapassado o prazo previsto no nUmero anterior, e sem que hajam sido devolvidos
os documentos em falta, considera-se existir um caso de subtracdo de patriménio da
Biblioteca, assistindo a Cadmara Municipal de Espinho o direito de acionar os meios e

procedimentos legais aplicaveis.
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Artigo 21.° - Perda, extravio ou dano dos documentos

1 — A perda, extravio ou dano de documentos implicara, para o leitor em causa, a sua
substituicao por um exemplar novo, ou o seu pagamento integral, de acordo com o valor
atual do documento, no prazo de dez dias.

2 — Tratando-se de um documento esgotado, ou que ndo seja possivel encontrar outro
exemplar para repor, o leitor indemniza a Biblioteca de acordo com a avaliagao do
documento feita pelos responsaveis da Biblioteca.

3 — A perda, dano, extravio ou atraso de devolucdao de documentos podera implicar, por
parte da Biblioteca, a recusa de novo empréstimo e ainda a exclusao do leitor em causa,

com a consequente impossibilidade de nova inscricao como tal na Biblioteca e seus polos.

Artigo 22.° - Penalizagoes

1 — Em caso de incumprimento dos prazos de empréstimo, havera lugar a uma
penalizacdo que sera calculada por documento e por dia de atraso, sendo aplicado os
valores correspondentes previstos nas tabelas municipais aplicaveis, em vigor.

2 — O atraso na devolugdo dos documentos implica a suspensdo do direito de requisicao,

enquanto o mesmo se verificar.

CAPITULO V - Consulta

Artigo 23.° - Livre acesso

Nas salas de leitura os utilizadores tém livre acesso as estantes, podendo escolher os

documentos e consultar os que pretenderem.

Artigo 24.° - Organizacao dos documentos

Os documentos estao dispostos segundo a Classificacdo Decimal Universal (CDU).
Artigo 25.° - Arrumacgao

Os documentos retirados para consulta nao poderao ser colocados nas estantes, devendo

ser deixados em local proprio, devidamente assinalado para o efeito.

10
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Artigo 26.° - Consulta local

A consulta devera ser efetuada na sala onde os documentos se encontram.

Artigo 27.° - Consulta do catalogo da Biblioteca on-line

A consulta podera ser feita via internet, através da respetiva pagina da CME/Biblioteca,
gue permite efetuar pesquisas bibliograficas do fundo documental das varias bibliotecas

da Rede de Bibliotecas de Espinho.

Artigo 28.° - Consulta condicionada

1 — O acesso aos documentos pertencentes ao Fundo Antigo e aos que estejam
classificados como Reservados, que se encontrem tecnicamente tratados, esta
condicionado, a fim de preservar o seu estado de conservacao e o seu valor documental,
pelo que necessita da autorizagdo do Bibliotecario responsavel.

2 — O acesso aos documentos pertencentes ao Fundo Antigo e aos que estejam
classificados como Reservados, que ndo se encontrem tecnicamente tratados, esta
sujeito a autorizagdo do Vereador responsavel pela Biblioteca, a fim de preservar o seu
estado de conservagdo e o seu valor patrimonial.

3 — A consulta deste tipo de documentos faz-se na sala disponivel para o efeito, e é
realizada com o acompanhamento de um técnico da Biblioteca.

4 — A reprodugdo dos documentos esta interdita, exceto se houver autorizacdo expressa
para o mesmo por parte do Vereador responsavel pela Biblioteca, mediante apresentagao

pelo interessado de um requerimento escrito solicitando essa reproducdo.

Artigo 29.° - Audiovisuais

1 — Sé é permitida o visionamento e a audicdo de documentos audiovisuais aos
possuidores de cartdo de leitor.

2 — Os leitores que pretendam utilizar os audiovisuais e multimédia tém livre acesso as
respetivas estantes, podendo selecionar os documentos que pretendam ouvir ou visionar
no local.

3 — A Biblioteca coloca ao dispor dos seus leitores de equipamentos para leitura de
documentos audiovisuais, para utilizagdao exclusiva com documentos da Biblioteca e nas
suas instalagdes, nao sendo autorizado o seu transporte para o exterior.

4 — Compete, exclusivamente, aos técnicos e colaboradores da Biblioteca procederem a

entrega dos documentos aos utilizadores e ao manuseamento dos equipamentos de

11
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leitura dos registos audiovisuais instalados, ndo podendo os leitores fazé-lo, exceto nos
casos de equipamentos portateis ou destinados a auto utilizacao.

5 — Os leitores ndao podem reter documentos ou equipamentos audiovisuais que nao
estejam efetivamente a utilizar.

6 — Sob nenhum pretexto poderd ser reproduzido, ainda que parcialmente, qualquer
documento audiovisual.

7 — S6 é permitido, a cada leitor por dia, o visionamento de um documento video e a
audicdo de dois documentos audio.

8 — A utilizacdo de documentos audiovisuais implica o respeito pela classificacdo etaria
da Direcao Geral dos Espetaculos e das Artes, podendo o técnico responsavel por este
servico solicitar ao leitor a apresentacdao de um documento de identificacdao (Bilhete de
Identidade/Cartdo de Cidadao, Cédula Pessoal ou Passaporte).

9 — A requisicao de equipamento de leitura de documentos audiovisuais é feita mediante
a entrega do cartdo de leitor e o preenchimento de uma ficha, ndao podendo o

empréstimo deste equipamento exceder um periodo de cento e vinte minutos por leitor.

Artigo 30.° - Periodicos

1 — A Biblioteca tem ao dispor dos seus utilizadores diversos periddicos, para consulta,
exclusivamente, na drea assim determinada para o efeito.

2 — Aos utilizadores sé € permitida o acesso e consulta de um periédico de cada vez.

3 — Os utilizadores ndo podem reter periddicos que ndo estejam efetivamente a utilizar.
4 — E absolutamente interdito aos utilizadores escrever nos periddicos ou proceder a sua
alteracao ou inutilizacdo seja por que forma for, sob pena de o utilizador em causa ficar
obrigado a sua substituicdo por um exemplar novo, ou o seu pagamento integral, de

acordo com o valor atual do periddico, no prazo de dez dias.

CAPITULO VI - Funcionamento

Artigo 31.° - Equipamentos informaticos

1 — A Biblioteca tem ao dispor dos seus utilizadores terminais de computador, para
realizacdo de pesquisas na base documental da biblioteca, execucdo de trabalhos ou
acesso a Internet.

2 — A utilizacdo dos equipamentos informaticos da Biblioteca obriga a realizacdo de uma

inscricao prévia para fins de gestdo, estatisticos e de seguranca.
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3 — Cada leitor dispde de um periodo de até trinta minutos para a consulta da Internet
ou realizacdo dos seus trabalhos e pesquisas, periodo esse que pode ser renovado caso
existam equipamentos disponiveis.

4 — Os leitores especiais dispdbem de um periodo de até sessenta minutos para a
consulta da Internet e realizagdo dos seus trabalhos/pesquisas, que pode ser renovado
por mais trinta minutos caso existam equipamentos disponiveis.

5 — Nao sdo permitidas as consultas na Internet de paginas de conteldo ofensivo ou
cujo teor possa ferir a suscetibilidade dos utilizadores.

6 — No espaco das criancas e jovens, ndao é permitido a consulta de paginas cujo
conteddo nao seja adequado as suas idades.

7 — Por motivos de seguranca, os suportes pessoais de dados (CD-ROMs, DVD's, pen
drives, etc.) ndo podem ser utilizados nos equipamentos disponiveis ao publico.

8 — Para gravar os ficheiros produzidos nos equipamentos da Biblioteca, devera possuir
uma conta pessoal de correio eletronico e armazena-lo ai.

9 — Nao podem ser gravados, nem utilizados ficheiros, programas ou documentos que
possam ferir a suscetibilidade dos utilizadores da Biblioteca.

10 — Para efetuar a digitalizacdo de contelidos, os interessados deverdo dirigir-se ao
técnico responsavel, até quinze minutos antes do fecho da Biblioteca.

11 — Os utentes que desejarem realizar impressées deverdo dirigir-se ao técnico
responsavel por este servico, sendo os interessados inteiramente responsaveis pelas
impressdes que efetuarem.

12 — O valor monetario das impressoes sera estabelecido pelas respectivas tabelas
municipais aplicaveis, em vigor.

13 — E permitida a utilizacdo de computadores pessoais portateis, nas instalacdes da
Biblioteca.

14 — E possivel aos leitores, o acesso gratis a Internet com o computador pessoal,
através da rede sem fios da Biblioteca.

15 — Sempre que o utente detetar alguma avaria nos equipamentos, devera, de
imediato, comunicar o facto ao técnico responsavel pelo servigo.

16 — Nao é permitido aos utentes dos terminais de computador proceder a instalacdo ou
execucdo de programas informaticos nos equipamentos da Biblioteca.

17 — Os utentes dos terminais de computador ndo devem, em momento algum da sua
utilizacdo, desligd-lo ou reinicia-lo, podendo tais operagbes ser realizadas apenas pelo
técnico responsavel.

18 — A ma utilizagcdo dos equipamentos da Biblioteca ou o incumprimento do presente

regulamento levara a suspensado imediata deste servigo ao utente infrator.
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19 — A Biblioteca reserva-se o direito de utilizar e aplicar os filtros de informagao que

considerar mais adequados ao bom funcionamento dos seus servigos.

Artigo 32.° - Fotocopias

Os documentos impressos afetos apenas a consulta presencial poderdo ser parcialmente
fotocopiados, mediante o pagamento de um preco definido pelas tabelas municipais
aplicaveis em vigor, em maquina prépria da Biblioteca, em regime de autosservico e
sempre no estrito cumprimento da lei dos Direitos de Autor e Direitos Conexos e das

regras de conservacao dos documentos.

Artigo 33.° - Adequacao de conteldos

1 — Os técnicos da Biblioteca estardo especialmente atentos ao eventual acesso por
menores a contelddos desadequados ao seu nivel etario, independentemente do suporte
(impresso, audiovisual, multimédia, digital/internet) quer se destinem a consulta
presencial ou empréstimo domicilidrio, podendo exigir a exibicdo do Bilhete de Identidade
ou outro documento identificativo, em caso de duavida.

2 — Em funcdo do seu conteldo, os filmes e jogos digitais classificados pela entidade
competente para maiores de 12 anos poderdao ser disponibilizados nas secgoes
destinadas a infancia e juventude, quer para empréstimo domicilidrio, quer para
utilizacdo presencial, mediante a aposicdo de uma sinalética reforcando a informacgao
sobre o nivel etario a que se destinam.

3 — Os filmes e jogos digitais classificados pela entidade competente para maiores de 16
ou 18 anos serdao disponibilizados exclusivamente nas secgdes destinadas a tal nivel
etario, ndo podendo ser visionados presencialmente, ficando afetos exclusivamente ao
empréstimo domiciliario.

4 — O acesso presencial a determinados conteldos da Internet, tanto a partir dos postos
fixos, como dos portateis pessoais, com recurso ao sistema sem fios, podera ser proibido
pela Biblioteca sempre que se confirme a sua desadequagdo a um local publico e a

eventualidade de ferir a sensibilidade dos outros utilizadores.

Artigo 34.° - Doagdes

1 — Todas as pessoas interessadas em doar, gratuitamente, documentos a Biblioteca
deverdo formalizar essa vontade, através de um requerimento dirigido ao Presidente da
Camara Municipal de Espinho, com a identificacdo do doador, descricdo do tipo e

quantidade de documentos a doar, e indicagdo do valor atribuido a esses documentos,
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ficando essa proposta sujeita a prévia analise dos servicos e dependente de aceitacao
pela Camara Municipal de Espinho.

2 — Uma vez que a gestdo dos fundos documentais e dos espacos de acesso publico e
depodsito deve ser feita de forma integrada e sustentavel, todas as eventuais propostas
de doagao de documentos terdo que ser estrategicamente ponderadas e condicionadas a
efetiva pertinéncia e adequacdo a Biblioteca e Rede de Bibliotecas de Espinho, sendo
dada preferéncia a documentos relacionados com o Municipio de Espinho ou a fundos
especiais que contribuam para a valorizacdao da Biblioteca e que se enquadrem nos
objetivos e servigos previstos no presente regulamento.

3 — Tendo presente o disposto no niumero anterior, depois de recebida a proposta de
doacdo, a mesma sera sujeita uma avaliacdo pelos servicos da Biblioteca, relativamente
a pertinéncia da aquisicdo dos documentos, estado de conservacao, e valor atribuido aos
documentos em causa.

4 — No caso de a proposta de doacgao ser aceite, o transporte dos documentos doados
para as instalacbes da Biblioteca serd sempre efectuado pelo doador, e a seu encargo,

ndo cabendo a Biblioteca qualquer responsabilidade nesse transporte.

CAPITULO VII - Edificio sede da biblioteca municipal de Espinho

Artigo 35.° - Areas e valéncias

O edificio sede da Biblioteca compreende as seguintes areas e valéncias:
a) Rececdo;
b) Sala polivalente;
c) Cafetaria;
d) Zona de periddicos;
e) Sala infantil;
f) Sala do conto;
g) Sala de adultos;
h) Sala de expressao plastica;
i) Fundo local;
J) Zona reservada;
k) Servicos;
/) Depdsitos;

m) SABE — Servigo de Apoio as Bibliotecas Escolares.
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Artigo 36.° - Sala Polivalente

1 — A Sala Polivalente existente no edificio sede da Biblioteca constitui um espaco
privilegiado para a promocao do livro e da leitura, assim como para a realizagdo de
outras iniciativas de indole cultural e de manifesto interesse municipal.
2 — A utilizacdo deste espaco destina-se prioritariamente a atos organizados ou
patrocinados pela Camara Municipal de Espinho, no dmbito da atividade da Biblioteca e
dos demais servigos municipais.
3 — A sua utilizacdo por outras entidades podera ser autorizada, mediante apreciacao
superior.
4 — A utilizagdo prevista no numero anterior deverd ser solicitada mediante
requerimento escrito, dirigido ao Vereador responsavel pela Biblioteca, devera ser
efetuado com, pelo menos 30 dias de antecedéncia, e dele deverdo constar os seguintes
elementos:

a) Identificacdo do tipo da atividade pretendida;

b) Identificacdo do responsavel e respetivos contactos;

c) Descricdo da atividade pretendida;

d) Objetivos;

e) Publico-alvo (faixas etarias, niumero de pessoas);

f) Recursos materiais (equipamento e adaptacao do espago);

g) Recursos humanos;

h) Periodo de utilizacdo (preparacao, realizagdo e desmontagem).
5 — Este espago poderd ser cedido por periodos temporarios, ficando a sua utilizacdo
sujeita ao valor monetario definido pelas tabelas municipais aplicaveis, em vigor.
6 — Poderdo ficar isentas do pagamento do valor que, de acordo com as nas tabelas
municipais aplicaveis, seja devido pela ocupacdo desta sala, as iniciativas que contribuam
para a promocao do livro e da leitura e revistam interesse municipal, desde que
realizadas dentro do horario normal de funcionamento e expediente da Biblioteca.
7 — O espaco e equipamento cedidos pela Biblioteca ficam sob a plena responsabilidade
da entidade promotora, comprometendo-se esta a zelar pela boa utilizacdo e
conservacao dos mesmos, sendo que qualquer dano causado, obrigara ao pagamento de
indemnizagao.
8 — O apoio de um técnico para a utilizacdo do equipamento audiovisual, sera analisado

Caso a caso.
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9 — Quando a iniciativa seja de organizacdo conjunta, toda a documentacao produzida
devera referir a Camara Municipal de Espinho/”Biblioteca Municipal de Espinho —
Biblioteca Municipal José Marmelo e Silva” como coorganizadora.
10 — Sempre que houver isencao do pagamento do valor previsto na tabela municipal
aplicavel em vigor, devera ser incluida a mengdo “com o apoio da Camara Municipal de
Espinho/Biblioteca Municipal de Espinho — Biblioteca Municipal José Marmelo e Silva” ou
inclusdo do logoétipo em todos os meios de publicitacdo da iniciativa.
11 — A autorizacdo de cedéncia serd cancelada quando se verifiguem as seguintes
situacoes:

a) Nao pagamento do valor devido até 3 dias uteis antes do inicio da atividade;

b) Utilizacdo para fins diversos para que foi concedida a autorizacao;

c) Utilizacdo por outras entidades ou utilizadores estranhos aos que foram

autorizados.
12 — A cedéncia deste espaco contempla a utilizacdo do desta sala, zona circundante e
equipamento audiovisual, sempre que tal haja sido solicitado e autorizado.
13 — A lotacdo maxima da sala polivalente é de 96 lugares sentados.
14 — Nas atividades promovidas pelo municipio, a captacdo de som e imagem efetuadas
por estacOes de radio ou televisdo, ou outras entidades, carece de autorizagdo prévia,
conjunta, da Camara Municipal de Espinho e da entidade responsavel pelo evento.
15 — A Biblioteca reserva o direito de efetuar registo de imagem e som para memodria
futura.
16 — A venda de livros ou quaisquer outros produtos, devera ser mencionada na
proposta de cedéncia e, se autorizada, sera efetuada pelos proprios interessados em
local e modo a estabelecer.
17 — A fixacdo ou exposicdo de cartazes, fotografias ou outros materiais e
equipamentos, so6 podera ser feita mediante autorizacdo prévia, expressa, e nos locais
autorizados.
18 — Os equipamentos, materiais de apoio e recursos documentais pertencentes aos

promotores da acdo sdo da sua inteira responsabilidade.

CAPITULO VIII - Conclusdes

Artigo 37.° - CondigOes gerais
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1 — Qualquer atividade ou acdo a realizar, devera estar de acordo com os objetivos da
Biblioteca — Educagdo, Informacdao e Cultura -, sem o que a cedéncia, empréstimo, de
espacgo ou equipamento a ela pertencente, ndo podera ser autorizada.

2 — Os técnicos e colaboradores da Biblioteca zelardo pelo cumprimento do presente
Regulamento, o qual se encontra afixado nos locais de passagem dos utilizadores.

3 — Os técnicos e colaboradores da Biblioteca deverdao assegurar a manutencdo do
ambiente adequado nas varias seccdes, estando interdita a utilizacdo de telemodveis ou
qgualquer dispositivo emissor de ruido, conversas em tom alto ou qualquer outro
comportamento suscetivel de incomodar os restantes utilizadores.

4 — Todos os utilizadores e leitores da Biblioteca e da Rede de Bibliotecas de Espinho
ficam obrigados ao respeito e cumprimento das regras constantes do presente
regulamento.

5 — Para a Camara Municipal de Espinho ndo recai qualquer responsabilidade decorrente
da livre utilizacdo dos leitores e utilizadores da Biblioteca, dos seus espacgos, valéncias,

servigos, equipamentos e documentos.

Artigo 38.° - Visitas

1 — Poderao ser realizadas visitas de grupos organizados, com dez ou mais elementos,
mediante requerimento enderecado ao Vereador responsavel pela Biblioteca, no qual
devera vir identificado o seu objectivo da visita, o nimero de elementos, idade,
habilitagdes, pessoa responsavel, contactos, entre outros elementos necessarios a boa
analise da pretensao.

2 — Depois de autorizada superiormente e de articulada internamente, a entidade que
solicitou a visita serd notificada da sua confirmacdo e da data e hora de realizacdo da

mesma.

Artigo 39.° - Exposigoes itinerantes

1 — As exposigdes organizadas ou produzidas pela Biblioteca, posteriormente a sua
apresentagdo nas respetivas instalagées e nos seus polos, destinam-se a itinerancia, em
regime de empréstimo, por escolas e outras instituicbes que, para o efeito, assim o
solicitem por escrito mediante requerimento dirigido ao Vereador responsavel pela
Biblioteca.

2 — O empréstimo das exposigoes itinerantes serd concedido por um periodo variavel,

entre quinze a trinta dias, conforme a disponibilidade das exposigdes.
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3 — So6 sera disponibilizada a cada interessado uma exposicdao de cada vez, para e
durante o periodo de tempo pretendido.

4 — Os pedidos sdo atendidos por ordem de chegada, e a Biblioteca procurara, dentro da
medida das possibilidades, respeitar as datas pretendidas pelos interessados.

5 — Os interessados que requisitarem empréstimos destas exposicoes ficam
responsaveis pelo transporte dos materiais que a integram, assim como pela realizacao
de um seguro que cubra os elementos emprestados durante o periodo em questdo.

6 — Os interessados a quem for emprestada uma exposicdo itinerante, deverao proceder
a recolha e entrega dos materiais que a compdem no edificio sede da Biblioteca, durante
o respetivo hordrio de expediente dos servicos e dentro dos prazos que lhes sejam

fixados para o efeito.

Artigo 40.° - Horario

1 — O horario de funcionamento serd sempre o mais conveniente dentro das
possibilidades da Camara Municipal de Espinho e atentos principios do Manifesto da
UNESCO sobre Bibliotecas Publicas, permitindo a um maior nimero de pessoas aceder a
Biblioteca.

2 — As atividades promovidas por outras entidades, devidamente autorizadas, fora do
horario normal de funcionamento, carecem de acordo prévio entre a Biblioteca e a

entidade proponente.

Artigo 41.° - Normas de funcionamento

Cabe a Camara Municipal de Espinho aprovar Normas de Funcionamento da Biblioteca,
para efeitos de execucdo do disposto no presente regulamento, as quais os utilizadores e
leitores da Biblioteca ficam obrigados e que deverao ser disponibilizadas para consulta

pelos interessados.

Artigo 42.° - OmissoOes

Os casos omissos serdao decididos pelos servicos da Biblioteca ou, em ultima instancia,

superiormente, pelo Presidente da Cadmara Municipal de Espinho.

Artigo 43.° - Modificagdo

Este regulamento podera ser objeto de revisdo ou alteracdo sempre que as condicGes

assim o exigirem ou a Camara Municipal de Espinho entender como necessario.

19



- Regulamento da Biblioteca Municipal de Espinho

i= : ESP' N | |O “Biblioteca Municipal José Marmelo e Silva

B CAVARAMUNICIPAL

Artigo 44.° - Disposicoes finais

1 — O presente Regulamento entrard em vigor decorridos quinze dias sobre a data da
sua publicacao no Diario da Republica.

2 — Um exemplar deste Regulamento estara afixado na Biblioteca e sera disponibilizado
na pagina da internet da Cadmara Municipal de Espinho/Biblioteca Municipal, e do mesmo
sera facultada cdpia a todos quantos o solicitem em papel ou formato digital (PDF).

3 — Com a entrada em vigor do presente Regulamento consideram-se revogadas as
normas de posturas e regulamentos do municipio sobre esta matéria e as demais que

contrariem o regime do presente Regulamento.
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