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EDITAL N° 7/2016

--------- Faz publico que a Camara Municipal de Espinho, em sua reunido ordinaria de 11 de janeiro de 2016,
aprovou as “NORMAS DE FUNCIONAMENTO DA BIBLIOTECA MUNICIPAL JOSE MARMELO E SILVA PARA
VIGORAR EM 2016"”. As Normas em questdo encontram-se disponiveis para consulta no Atendimento Municipal
de Espinho, no edificio da Biblioteca Municipal José Marmelo e Silva, na pagina institucional do Municipio de
Espinho na internet, e no blog da BME (http://bibliotecamunicipalespinho.blogspot.pt). -------=-=-===m-emmemuuo-

————————— E para constar se passou este e outros de igual teor que vao ser afixados nos lugares de estilo. -----

O Presidente da Camara Municipal,

s

Dr. Joaquim José Pinto Moreira

Assinatura Digital Qualificada
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CERTIDAO

--------- Certifico que hoje afixei no atrio dos Pagcos do Municipio e no atrio da Biblioteca Municipal José

Marmelo e Silva um Edital cujo teor era igual ao deste. --=---==-======-----mmmmmoo oo

O Responsavel pela afixacao,

Ardue Hogglhias

Andrea Pinto Magalhaes, Dr.®

Contém Assinatura Digital
Qualificada
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“NORMAS DE FUNCIONAMENTO DA BIBLIOTECA MUNICIPAL JOSE MARMELO E
SILVA PARA VIGORAR EM 2016”

Nos termos do previsto no artigo 41.9 do “Regulamento da Biblioteca Municipal de Espinho «Biblioteca
Municipal José Marmelo e Silva» " (publicado em Diario da Republica, 2.2 série, n.2 94 de 15 de maio
de 2012), cabe a Cadmara Municipal de Espinho aprovar Normas de Funcionamento da Biblioteca, para
efeitos de execucdo do disposto no referido regulamento, normas internas essas “as quais os
utilizadores e leitores da Biblioteca ficam obrigados e que deverdo ser disponibilizadas para consulta
pelos interessados” (conforme parte final do referido artigo 41.0). Com efeito, e mais concretamente,
os artigos 16.° e 17.°9 do Regulamento remetem para regras que venham a ser concretizadas nas ditas
“Normas de Funcionamento”. Os precos a praticar na Biblioteca Municipal de Espinho «Bijblioteca
Municipal José Marmelo e Silva» sao os constantes da Parte A da “Tabela de Precos de Cultura,
Desporto e Recreio do Municipio de Espinho”, aprovada pela Camara Municipal de Espinho em sua
reunido ordinaria de 7/12/2015, para vigorar no ano civil de 2016. Assim, ao abrigo da competéncia
regulamentar do 6rgao executivo do Municipio prevista no artigo 241.° da Constituicdo da Republica
Portuguesa e na parte final da alinea k) do n.° do artigo 33.° da Lei n.© 75/2013, de 12 de setembro
(regime juridico das autarquias locais; alterado pela Lei n.© 25/2015, de 30 de marco e pela Lei n.°
69/2015, de 16 de julho), a Cadmara Municipal aprova o presente documento, nos termos e para os
efeitos do previsto no artigo 41.9 do “Regulamento da Biblioteca Municipal de Espinho «Biblioteca
Municipal José Marmelo e Silva»” (doravante aqui designado de Regulamento), pelo qual sdo
estabelecidas as respetivas “Normas de Funcionamento da Biblioteca Municipal José Marmelo e Silva

para vigorar em 2016", nos seguintes termos:

1 - Limite de documentos permitidos para empréstimo domiciliario
Nos termos e para os efeitos do artigo 16.°© do Regulamento, sdao definidos os seguintes limites de

documentos permitidos para empréstimo domicilidrio, consoante o tipo de documento e o tipo de

leitor:
Namero documentos permitidos para empréstimo domiciliario
(artigo 16.° do Regulamento)
. Limite de documentos
Tipo de documento - — - - P —— -
Leitores individuais Leitores institucionais
Bibliografia e doc_umentos nao livro ou 5 (cinco) 25 (vinte e cinco)
equiparados
DVD, CD musica 2 (dois) 5 (cinco)

Multimédia 2 (dois) 5 (cinco)

Fundo Local 3 (trés) 3 (trés)
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2 - Prazos de empréstimo domiciliario
Nos termos e para os efeitos do artigo 16.° do Regulamento, sdo fixados os seguintes prazos para

empréstimo domicilidrio, consoante o tipo de documento:

Prazos de empréstimo domiciliario (artigo 16.°2 do Regulamento)

Ndamero de dias/
Leitores
Institucionais

Ndamero de dias/

U0 G2 C EELTE Leitores Individuais

Bibliografia e documentos ndo livro ou equiparados 20 (vinte) 60 (sessenta)
DVD, CD musica 8 (oito) 10 (dez)
Multimédia 20 (vinte) 20 (vinte)
Fundo Local 8 (oito) 8 (oito)

3 - Renovacao do empréstimo domiciliario

1 - A renovacdo do empréstimo dos documentos podera ser feita apenas uma vez e sé sera admitida
se o prazo de empréstimo ainda estiver em curso.

2 - Os pedidos de renovacdo do empréstimo domiciliario de documentos sé poderdo ser realizados nos
trés (3) dias anteriores ao termo do prazo do empréstimo.

3 - Ndo serdo permitidas renovacGes de empréstimos de documentos que se encontrem na lista de
reservas.

4 - A renovagao € feita por um prazo de dez (10) dias para "Bibliografia e documentos ndo livro ou
equiparados” e quatro (4) dias para "DVD, CD musica”.

5 - Os pedidos de renovacdo do empréstimo domicilidrio de documentos poderdo ser feitos pelos
seguintes meios:

a) Pessoalmente nas instalacdes da Biblioteca;

b) Por telefone, para o nimero 227335869;

c) Através de correio eletrénico (para o endereco bme@cm-espinho.pt). Sendo que a renovagao
solicitada por correio eletrénico, sé sera efetivada quando o leitor receber a confirmagao do
pedido, enviada pelos servigcos da Biblioteca também por correio eletrénico;

d) Através da sua area pessoal no interface web de pesquisa publica OPAC na plataforma
biblio.net, disponivel no seguinte enderego eletrdnico: http://bibliotecacm-
espinho.pt/Opac/Pages/Help/Start.aspx

6 - Nao serao permitidas renovagdes dos documentos pertencentes ao fundo local.

4 - Incumprimento dos prazos de empréstimo domiciliario

1 - Quando o leitor ndo efetuar a devolucdo de documentos de empréstimo domicilidrio dentro dos

prazos previstos, sera notificado para proceder a sua devolugéao.
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2 - Nos termos do artigo 22.9/1 do Regulamento, em caso de incumprimento dos prazos de
empréstimo, havera lugar a uma penalizacdo que sera calculada por cada documento e por cada dia de
atraso, no valor de 0,10€ (dez céntimos - conforme fixado na “Tabela de Precos de Cultura, Desporto e
Recreio do Municipio de Espinho” para vigorar no ano civil de 2016, aprovada pela Camara Municipal
de Espinho em sua reunido ordinaria de 7/12/2015).

3 - O atraso na devolucdao dos documentos implica a suspensdo do direito de requisicdo, enquanto o
mesmo se verificar, nos termos do artigo 22.9/2 do Regulamento, sé cessando essa suspensdo depois
de devolvidos os documentos e realizado o pagamento da penalizagdo prevista no n.° 1 do artigo 21.°
do Regulamento.

4 - O atraso na devolugdao de documentos de empréstimo domiciliario superior a noventa dias apds a
primeira notificacdo de incumprimento, tem como consequéncia, nos termos e para os efeitos dos
artigos 11.9/3 e 21.9/3 do Regulamento, a exclusdo definitiva do leitor, com a impossibilidade de nova

inscricdo como tal na Biblioteca e seus polos.

5 - Emissao de 2.2 via do Cartdo de Leitor

1 - Em caso de perda, danificacdo ou extravio do cartdo de leitor, o interessado poderad requerer a
emissao de uma 2.2 via do mesmo.

2 - Pela emissao de uma 2.2 via do Cartao de Leitor, em formato fisico, € devido o pagamento do valor
de 3,70€ (trés euros e setenta céntimos - conforme fixado na “Tabela de Precos de Cultura, Desporto e

Recreio do Municipio de Espinho” para vigorar no ano civil de 2016).

6 - Fotocopias, digitalizacGes e impressoes

1 - Para efeitos da reproducdo de documentos através de fotocopias ou digitalizacdes, bem como para
realizacdo de impressbes durante a utilizacdo de dispositivos informaticos da Biblioteca, encontra-se
disponivel uma maquina para o efeito, a utilizar exclusivamente pelos servicos a pedido dos
interessados.

2 — Pela realizagdo de fotocopias, digitalizacGes e impressoes € devido, respetivamente, o pagamento

dos seguintes valores:

Fotocopiadora - Valores devidos pela utilizacao
Fotocopias/Impressoes Valor por pagina
Papel A4 Preto e branco 0,10€ (dez céntAim<_)s)
Cores 0,40€ (quarenta céntimos)
Preto e branco 0,20€ (vinte céntimos)
Papel A3
P Cores 1€ (um euro)

0,40€ (quarenta céntimos)

Valores conforme fixado na “Tabela de Precos de Cultura, Desporto e Recreio do Municipio de Espinho” para

vigorar em 2016 - aprovada pela Camara Municipal de Espinho em sua reunido ordinaria de 7/12/2015
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3 - Os interessados em fotocopiar ou digitalizar algum documento, deverdo dirigir-se aos servigos do
Balcao de Atendimento da Biblioteca.

4 - As digitalizagbes de documentos sdo feitas através de envio automatico para um endereco de
correio eletréonico do interessado.

5 - Os interessados em imprimir algum documento, durante a sua utilizacdo dos equipamentos
informaticos da Biblioteca, deverdo efetuar o respetivo pedido através de mensagem de correio
eletrénico para os servigos do Balcdo de Atendimento da Biblioteca, enviado para o endereco
bmjms.imp@gmail.com, com assunto “Pedido de impressdo de documentos”.

6 - As operacOes de utilizacdo da maquina fotocopiadora da Biblioteca serdo sempre e exclusivamente

realizadas pelos seus servigos.

7 - Equipamentos informaticos

1 - Os computadores existentes na sala Edgar Carneiro (adultos) e na sala Sophia de Mello Breyner
(infanto-juvenil), destinam-se exclusivamente ao acesso a Internet para efeitos de consulta de
informacdo ou para a realizacdao de trabalhos, e na utilizacdo destes esquipamentos devem ser
especialmente observadas as regras do artigo 31.9 do Regulamento.

2 - A utilizacdo dos equipamentos informaticos é coordenada pelo técnico responsavel, devendo ser
solicitada junto do balcdo de atendimento.

3 - Os leitores menores de idade podem utilizar os computadores disponiveis apenas durante um Unico

periodo maximo de 60 (sessenta) minutos por dia, ndo renovavel.

8 - Biblioteca Itinerante

1 - A Biblioteca Itinerante é um servico moével de extensdo da Biblioteca Municipal de Espinho
«Biblioteca Municipal José Marmelo e Silva», com a finalidade de assegurar a ligagdo da mesma aos
pontos de contacto com os utilizadores (estabelecimentos de ensino sem biblioteca escolar, centros de
idosos, cidaddos com necessidades especiais e populagdo em geral), numa ldgica de acessibilidade
cultural e promogao da leitura.

2 - O servigo da Biblioteca Itinerante funciona com os sistemas de gestdo documental e de contetudos
da Biblioteca Municipal de Espinho e rege-se pelo disposto no “Regulamento da Biblioteca Municipal de
Espinho «Biblioteca Municipal José Marmelo e Silva»"”, bem como pelas presentes Normas, sendo
aplicaveis as regras ai constantes com as devidas adaptacdes.

3 - Os servicos, horarios e percursos da Biblioteca Itinerante sdo decididos pela CME e pelos servigos
municipais competentes responsaveis pela gestdo da Biblioteca Municipal de Espinho, de acordo com a
respetiva disponibilidade de meios e numa logica de uma afetacdo de recursos apropriada e eficaz,

com vista a responder da forma mais adequada os interesses da populacao e do concelho de Espinho.
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4 - O servico de empréstimo da Biblioteca Itinerante interrompe-se a partir do més de maio e até ao
inicio do més de outubro, reservando-se o més de junho somente para recolha de documentos,
podendo o horério das visitas da Biblioteca Itinerante nesse més sofrer alteragdes.

5 - Durante a época balnear a Biblioteca Itinerante poderd prestar servico nas praias do concelho de
Espinho, com atividades a designar.

6 — Nos termos e para os efeitos do artigo 16.°2 do Regulamento, sdo definidos os seguintes limites de

documentos permitidos para empréstimo domicilidrio, consoante o tipo de documento e o tipo de

leitor:
Namero documentos permitidos para empréstimo domiciliario
(artigo 16.° do Regulamento)
Limite de documentos
Tipo de documento ] . ] Leitores
Leitores individuais e . .
institucionais

Bibliografia e documentos ndo livro ou equiparados 1 (um) 5 (cinco)
DVD, CD musica 1 (um) 5 (cinco)

7 - Nos termos e para os efeitos do artigo 16.° do Regulamento, sdo fixados os seguintes prazos para

empréstimo domicilidrio, consoante o tipo de documento:

Prazos de empréstimo domiciliario (artigo 16.°2 do Regulamento)

Numero de dias/
Leitores
Institucionais

Numero de dias/

Tipo de documento Leitores Individuais

Bibliografia e documentos n&o livro ou equiparados 15 (quinze) 30 (trinta)

DVD, CD musica 15 (quinze) 30 (trinta)

8 - O prazo de empréstimo dos documentos através da Biblioteca Itinerante podera ser renovado uma
Unica vez por igual periodo.

9 - A devolugdo dos documentos devera realizar-se, por regra, diretamente na Biblioteca Itinerante,
contudo, caso a devolucdo seja feita no edificio sede da Biblioteca Municipal os leitores/utilizadores
terdo de mencionar que os respetivos documentos pertencem ao fundo do servico movel.

10 - No caso de incumprimento do prazo de empréstimo, o leitor/utilizador ficara inibido de requisitar
qualquer documento na Rede de Bibliotecas de Espinho até regularizagao da situagao.

11 - O empréstimo de documentos integrados no Programa LER+, que tenha sido adotado pelo
agrupamento como leitura aconselhada nas escolas, tera o prazo maximo de oito (8) dias, sem

possibilidade de renovagao.
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9 — Cartao de leitor virtual
No ato de inscricdo, o leitor podera optar por um cartdo de leitor virtual, gratuito, devendo para o
efeito usar uma aplicacao de arquivo e desmaterializacdo de cartdes no seu telemdvel ou dispositivo

movel.

10 - Alteragao e revisao
As presentes normas poderdo ser objeto de revisdao ou alteragdo sempre que as condigdes o exigirem

ou a Camara Municipal de Espinho assim entender como necessario.

11 - Omissoes
Os casos omissos serdo decididos pelos servigos da Biblioteca ou, em Ultima instancia, superiormente,

pelo Presidente da Camara Municipal de Espinho.

12 - Afixagao e entrada em vigor

1 — As presentes normas entram em vigor no dia seguinte ao da sua publicacdo em Edital, nos termos
do costume.

2 - Um exemplar destas normas, bem como exemplares das tabelas de precos em vigor serdo afixados
em locais apropriados, nomeadamente, no edificio da Biblioteca Municipal José Marmelo e Silva, sendo
ainda objeto de publicacdo na pagina institucional do Municipio de Espinho na internet e no blog da

BME (http://bibliotecamunicipalespinho.blogspot.pt).

Aprovado pela Cadmara Municipal de Espinho em sua reunido ordindria de 11 de janeiro de 2016.
Publicitado por Edital n.° 7/2016 de 19/01/2016.
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